Opinnaytetyon eettiset ohjeet

Opiskelijan muistilista

a M W bdE

10.

11.

12.
13.

Olen selvittanyt esteellisyyteni

Olen perehtynyt opinnaytetyoni aineeseen
Olen yhdessa ohjaajani kanssa punninnut tyon edellyttdmaét resurssit
Olen tutustunut tutkimuseettisiin ohjeistuksiin

Olen tutustunut henkil6tietojen kasittelyyn ja tietosuojaan liittyviin pe-
riaatteisiin ja ammattikorkeakouluni ohjeisiin

Olen yhdessa ohjaajani kanssa selvittdnyt, tarvitseeko opinnéayte-
tyoni eettisen ennakkoarvioinnin ja/tai tutkimuslupia seka tarpeen
mukaan nama hoitanut

Olen yhdessa ohjaajani ja yhteistyokumppaneiden kanssa solminut
tarvittavat sopimukset

Opinnaytetyoni ja mahdollisten muiden opinnaytteeseeni liittyvien
julkaisujen kirjoittajuudesta ja tekijyydesta on sovittu

Opinnaytetyoni aineistojen sailyttamista ja kayttdoikeuksista on
sovittu kaikkien osapuolten hyvaksymalla tavalla

Olen ilmoittanut opinnaytety6hdoni liittyvan rahoituksen ja muut mer-
kitykselliset sidonnaisuudet

Olen tietoinen, etta opinnaytetyo tarkistetaan plagiaatintunnistusjar-
jestelmasséa

Ymmarran, ettd opinndytetyoni on julkinen asiakirja

Minulla on oikeus laadukkaaseen opinnaytetydprosessiin
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Opinnaytetyon eettiset ohjeet

Ohjaajan muistilista

a M W bdE

10.

11.

12.

13.

Olen selvittanyt esteellisyyteni

Ohjaan opinnaytetydn asiantuntevasti

Opinnaytetyon toteutukseen on riittavat resurssit
Opinnaytetydssa noudatetaan tutkimuseettisia ohjeistuksia

Opinnaytetydsséa noudatetaan henkiltietojen kasittelyyn ja tietosuo-
jaan liittyvaa lainsaadantoa

Ennen opinnaytetydn aloittamista opinnaytetydlle on tarvittaessa ha-
ettu eettisen toimikunnan puoltava lausunto ja asianmukaiset tutki-
musluvat

Yhdessa opiskelijan, ammattikorkeakoulun edustajan ja mahdollis-
ten yhteistybkumppaneiden kanssa on solmittu tarvittavat sopimuk-
set

Opiskelijan kanssa on sovittu tarvittaessa opinnaytety6haon liittyvien
julkaisujen kirjoittajuudesta ja tekijyydesta

OpinnaytetyOn aineistojen sailyttamista ja kayttooikeuksista on
sovittu kaikkien osapuolten hyvaksymalla tavalla

Opinnaytetyohon liittyva rahoitus ja muut merkitykselliset sidonnai-
suudet on ilmoitettu

Opinnaytety0 tarkistetaan plagiaatintunnistusjarjestelméssa ja opis-
kelija on tasta tietoinen

Opinnaytetyo on julkinen asiakirja ja opiskelija ja yhteistydkumppani
ovat tasta tietoisia

Opiskelijalla on oikeus laadukkaaseen opinnaytetydprosessiin
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1. Olenko esteellinen?

Esteellisyys tarkoittaa sita, ettd henkilo on kasiteltdvaan asiaan, sen asianosaisiin tai asiassa
tehtavan ratkaisun vaikutuspiiriin muuten kuuluviin henkildihin sellaisessa suhteessa, joka
Saattaa vaarantaa hanen puolueettomuutensa. Esteellisyyden kannalta riitta&, etta puolueetto-
muus on objektiivisesti ajatellen saattanut vaarantua.

Kaikessa ammattikorkeakoulun toiminnassa sovelletaan hallintolain esteellisyyssaannok-
sia (ammattikorkeakoululaki 21 § 1 mom.). Esteellisyyssaannokset koskevat seka hallintoelin-
ten jasenten etta yksittaisen tyontekijan toimintaa kaikessa ammattikorkeakoulun paatoksente-
ossa ja asioiden valmistelussa seka asiantuntijana toimimisessa.

Hyva tieteellinen kaytant6 ja sen loukkausepadilyjen kasitteleminen Suomessa -ohjeen
(TENK, HTK-ohje 2012) mukaan

“tutkijat pidattéytyvét kaikista tieteeseen ja tutkimukseen liittyvista arviointi- ja paatok-
sentekotilanteista, jos on syyta epéilla heidéan olevan esteellisia. Tama koskee tutkijoita
myds heidan toimiessaan opettajina, ohjaajina tai asiantuntijoina”.

Joillakin aloilla on omia eettisia normistoja ja toimielimia, jotka voivat antaa yksityiskohtai-
sempia ammattieettisia ohjeita esimerkiksi tutkijan ja tutkimuksen kohteen vélisesta suhteesta.

Lisatietoa:  Ammattikorkeakoululaki (932/2014)

Hallintolaki (434/2003)

Hyva tieteellinen kaytanto ja sen loukkausepailyjen kasitteleminen Suomessa
(HTK-ohje) 2012

2. Olenko perehtynyt riittavasti aiheeseen?

AMK ja YAMK opinnaytety6 on tybelama- ja kaytantdlahtdinen, itsenainen tutkimus-, suunnit-
telu- tai selvitystyo opiskelijan oman koulutusalan osa-alueelta. Opinnaytety® voi olla soveltava
tutkimus, tuote-, palvelu- tai muu tydeldman kehittamisprojekti. (Ammattikorkeakoulujen rehto-
rineuvosto Arene ry, 2015.)

Eri koulutusaloilla on erilaisia ohjeita ja suosituksia siitéa, missé opintojen vaiheessa opiskeli-
jalla riittavasti osaamista, jotta h&n voi aloittaa opinnaytetyon. Tutkinto-ohjelmien opetussuun-
nitelmiin kuuluu my6s opinnaytetydprosessia tukevia opintoja.

Valitse opinnaytetyosi silté aihealueelta, jolle ammattiopintosi ovat painottuneet. Aihe voi olla
my®s monialainen, koulutusalat ylittava. Keskustele sinua kiinnostavasta aiheesta ja sen valin-
nasta ja rajaamisesta esim. tutoropettajan, koulutusvastaavan, koulutuspaallikbn tai yliopetta-
jan kanssa.
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Opinnaytetytn tekeminen on ensi sijaisesti opiskelijan oppimisprosessi, ja sen tulee edistaa
opiskelijan asiantuntijuutta, ammatillista kehittymista ja tydelamataitoja. Opinnaytetybproses-
sissa keskeinen toimija on opiskelija. Ohjaaja toimii tukijana, kannustajana ja laadunvarmista-
jana.

Ammattikorkeakoulun ohjaaja ohjaa opinnaytetydprosessia ja huolehtii siitéd, etta opinnaytetyd
vastaa AMK/YAMK opinnaytetyon kriteereita.

Yhteistydkumppanilta tulee nimeta opiskelijalle mentori tms. opinnaytetyon ohjaaja, jolta opis-
kelija saa tukea ja tybelaméanakdkulmaa.

3. Ovatko resurssit riittavat?

Aiheen rajauksessa ja opinnaytetydsuunnitelmassa opiskelijan ja ohjaajan tulee arvioida tyon
toteuttamiseen tarvittavat resurssit (mm. henkil6- ja laiteresurssit, kustannukset) ja aikataulu ja
varmistaa niiden saatavuus.

Tutkimuksesta vastaavan tutkijan tieteellista patevyytta voidaan maaritella lailla, kuten tehdaan
laissa laaketieteellisestd tutkimuksesta. My6s tutkimuksen mahdollinen rahoittaja arvioi rahoi-
tuspaatosta tehdessaan tutkimusryhman tieteellista osaamista.

4. Tunnenko tutkimusetiikkaa?

Opinnaytetytta ohjaava opettaja vastaa siita, etta opinnaytetydssa noudatetaan tutkimuseetti-
sia periaatteita. Ohjaajan on valitettava ohjattavalleen tieto tutkimusprosessiin liittyvista keskei-
sista eettisista periaatteista ja lupamenettelyista.

Jos opinnayte suunnitellaan toteutettavaksi tavalla, joka kuuluu eettisen ennakkoarvioinnin pii-
riin, opiskelija hakee ennakkoarviointia eettiseltd toimikunnalta yhdessa ohjaajansa kanssa.

Yhteistydtahon tulee hyvaksya, ettd opinnaytetyon tekemisessa noudatetaan hyvan tutkimus-
kaytannon periaatteita ja alan ammattieettisia ohjeita sekd soveltuvaa lainsaadantoa.

Opinnaytetydn ohjaajan on hallittava:

Hyva tieteellinen kaytanto

Tieteelliseen kaytantoon liittyvat tutkijan ja ohjaajan vastuut

Hyvan tieteellisen kdytannon loukkausten tunnusmerkit

HTK — kasittely Suomessa ja mahdollinen seuraamus ammattikorkeakoulussa

Eettisen ennakkoarvioinnin lahtékohdat, tarpeellisuus ja ennakkoarviointimenettely

Tieteenalojen omat eettiset normit ja kaytannot
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Opinnaytetyon tekijan (AMK) on hallittava:

e Hyva tieteellinen kaytanto opinnaytetydprosessissaan
o Tieteellisen k&ytannon vastuut
e Eettisen ennakkoarvioinnin lahtokohdat, tarpeellisuus ja ennakkoarviointimenettely

Opinnaytetyon tekijan (YAMK) on hallittava:

Hyva tieteellinen kaytanto

Tieteelliseen kaytantoon liittyvat tutkijan ja ohjaajan vastuut

Hyvan tieteellisen kdytannon loukkausten tunnusmerkit

HTK — kasittely Suomessa ja mahdollinen seuraamus ammattikorkeakoulussa
Eettisen ennakkoarvioinnin lahtokohdat, tarpeellisuus ja ennakkoarviointimenettely
Tieteenalojen omat eettiset normit ja kaytannot

Lisatietoa: Hyva tieteellinen kaytanto ja sen loukkausepailyjen kasitteleminen Suomessa
(HTK-ohje) 2012
Eettinen ennakkoarviointi ihmistieteissa

Oman ammattikorkeakoulun tutkimusetiikan tukinenkil®
Oman ammattikorkeakoulun ihmisteiden eettinen toimikunta

5. Kasittelenkd henkilbtietoja?

e Henkilotiedolla tarkoitetaan luonnollista henkil6&a, hanen ominaisuuksiaan tai elin-
olosuhteitaan kuvaavia tietoja, jotka voidaan tunnistaa hant&, hanen perhettaén tai
hanen kanssaan yhteisessa taloudessa asuvia koskeviksi. Henkil6tiedon maaritel-
maan kuuluvat sellaiset henkilétiedot, joiden avulla henkilé voidaan tunnistaa suo-
raan, mutta myds sellaiset tiedot, joiden avulla henkil voidaan tunnistaa valillisesti
tai epasuorasti.

e Al4 kasittele henkildtietoja, ellei sinulla ole henkilétietolain mukaista kasittelyperus-
tetta

e Jos henkilotietojen kasittely on tarpeellista, pyyda tutkittavilta suostumus

e Suunnittele tietojen kasittelyn elinkaari etukateen ja kuvaa se rekisteriselosteeseen

e Huolehdi tietosuojasta ja tietoturvasta koko kasittelyn ajan

¢ Koodaa aineisto mahdollisimman varhain esim. peitenimilla (pseudonymisointi)

e Tutkimuksen paattyessa poista aineistosta tunnistetiedot peruuttamattomasti (ano-
nymisointi)

e Tuhoa aineisto tai tallenna anonymisoitu aineisto pitkaaikaissailytykseen

e Varmista, ettd myos tulokset ja julkaisut on anonymisoitu!

Lisatietoa: Henkilotietolaki (523/1999)
Tietoarkiston aineistonhallinnan kasikirja
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6. Tarvitsenko eettisen ennakkoarvioinnin tai tutkimuslupia?

Opinnaytetydn suunnitelmassa opiskelijan ja ohjaajan tulee pohtia tyon eettisyytta ja sita, tarvi-
taanko eettistéa ennakkoarviointia ja/tai tutkimuslupia.

Jos opinnayte suunnitellaan toteutettavaksi tavalla, joka kuuluu eettisen ennakkoarvioinnin pii-
riin tai siihen tarvitaan tutkimuslupia, opiskelija hakee ennakkoarviointia eettiselta toimikunnalta
jaltai tutkimuslupia yhdessa ohjaajansa kanssa.

Lisatietoa ihmisiin kohdistuvassa tutkimuksessa tarvittavista luvista ja lausunnoista on myos
litteen 2 kaaviossa

Laaketieteellinen tutkimus

Kun tutkimuksessa puututaan ihmisen koskemattomuuteen ja tarkoituksena on liséta tietoa ter-
veydestd, sairauksien syista, oireista, diagnostiikasta, hoidosta, ehkaisysta tai tautien olemuk-
sesta yleensd mukaan lukien ihmiseen koskemattomuuteen puuttuva hoito- ja terveystieteelli-
nen tutkimus, liikuntatieteellinen tutkimus ja ravitsemustieteellinen tutkimus, tutkimus kuuluu
ladketieteellista tutkimusta koskevan lain piiriin. Talléin tutkimukselle on haettava eettinen en-
nakkoarviointi sairaanhoitopiirin eettiselta toimikunnalta.

Lisatietoa: Lakiladketieteellisesta tutkimuksesta
Laaketieteellisen tutkimuslain mukainen alueellinen eettinen toimikunta

Ihmistieteellinen tutkimus

Tutkimuseettinen neuvottelukunta (TENK) on antanut ohjeistuksen ihmistieteellisen (humanisti-
sen, yhteiskuntatieteellisen ja kayttaytymistieteellisen) tutkimuksen eettisista periaatteista, joi-
den noudattamiseen ammattikorkeakoulut ovat sitoutuneet.

Ihmistieteellisen tutkimuksen eettisen periaatteet ovat:

e tutkittavan itsemaaraamisoikeuden kunnioittaminen
e vahingoittamisen valttaminen ja
e yksityisyys ja tietosuoja

Ihmistieteisiin luettavan tutkimuksen eettisen ennakkoarvioinnin tekee tutkimuksesta vastaa-
van tutkijan toimipaikan eettinen toimikunta. Arvioinnissa punnitaan mm. tutkittavalle tutkimuk-
seen osallistumisesta mahdollisesti koituvia haittoja ja vahinkoja suhteessa tutkimuksella tavoi-
tettavaan tietoarvoon.

Lisatietoa: Eettinen ennakkoarviointi ihmistieteissa
Oman ammattikorkeakoulun tutkimusetiikan tukinenkil®
Oman ammattikorkeakoulun ihmistieteiden eettinen toimikunta
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Tutkimuslupa

Jos tutkimuksen kohteena on organisaatio, organisaation toiminta tai sen edustajat (esim. hen-
kilokunta tai opiskelijat), hyvan tutkimustavan mukaista on pyytaa organisaatiolta tutkimuslupa.
Lupakaytannot ja luvan myontamisen edellytykset vaihtelevat organisaatioittain, ja tarvittavista
luvista on hyva sopia viimeistaan opinnaytetydsopimusta tehdessa. Vaikka kohdeorganisaatio
myontéa tutkimusluvan, niin osallistumisesta haastatteluun tai kyselyyn kukin tutkittava paattaa
ja antaa suostumuksensa henkilokohtaisesti.

7. Ovatko sopimukset kunnossa?

Ammattikorkeakoulussa tehtéavét opinnaytetytt ovat paaosin tyoelamalahtdisia tutkimus- tai ke-
hittamishankkeita, ja aito yhteistyt tydelaméan kanssa on keskeista lapi koko opinnaytetydpro-
sessin. Ennen opinnaytetyon aloittamista tehdaan yhteistydsopimus toimeksiantaja - ammatti-
korkeakoulu - opiskelija, missa sovitaan keskeisistd opinnaytetyohon liittyvista pelisddnndista
kuten:

e aiheesta ja aikataulusta

e ohjauksesta

e Kkustannuksista ja niiden korvaamisesta

e tausta-aineistosta ja sen kayttdoikeuksista

e tulosaineistosta ja sen omistus- ja kayttdoikeuksista (ml. mahdolliset korvaukset ja
keksintopalkkiot)

e salassapidettavasta ja muusta luottamuksellisesta aineistosta vs. opinnaytetyon jul-
kisuus

e vastuusta ja vastuunrajoituksista

Lisatietoa: Liitteessa 1 oleva esimerkki opinnaytetydsopimuksesta

8. Opinnaytetyon tulokset ja julkaisut

Opiskelija laatii opinnaytetydsta ammattikorkeakoulunsa opinnaytetydohjeen mukaisen teok-
sen, jonka tekijanoikeudet kuuluvat opiskelijalle. Yhteisty6tahon kayttooikeuksista sovitaan yh-
teistydsopimuksessa. Yhteistydtaho ilmoittaa kuitenkin aina opinnaytetyon tuloksia julkaistes-
saan, etta ne on aikaansaatu opinnaytetydprojektissa mainiten opinnéytetyon laatineen opiske-
lijan/ opiskelijoiden sekéa ohjaajien nimet niin kuin hyva tapa edellyttaa (Tekijanoikeuslain 38:n
1 momentti).

Varsinaisen opinnaytetydteoksen lisdksi opinnaytetyontekija saattaa tuottaa tydssaan aineis-
toja, joita myos koskee tekijanoikeussuoja. Jos aineistot on tuotettu yhdessa esim. ohjaajan,
tutkijoiden, tybelaméan yhteistyétahon tai muiden opiskelijoiden kanssa, niiden kaytosta on pita-
nyt sopia etukateen kirjallisesti esim. osana yhteistydsopimusta.

Tekijanoikeuslain mukainen tekijyys liittyy selkeé&sti tuotettuun tekstiin tai esimerkiksi tutkimuk-
sen osana julkaistuun tietokoneohjelmaan tai kuvioon. Sen sijaan tieteelliseen tutkimukseen
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ja hyvéaan tieteelliseen kaytantdon liittyva tekijyys tai kirjoittajuus on laajempi kasite ja siihen
vaikuttaa osallisuus tutkimustyéhon kuten tutkimuksen ideointiin, suunnitteluun tai aineiston
analysointiin. Jos opinnaytetyon tuloksia julkaistaan muussa muodossa kuin varsinaisena opin-
naytetyona, sovitaan tekijyydesta tai kirjoittajuudesta esim. noudattaen laaketieteellisten tiede-
lehtien paatoimittajien (ICMJE) kirjoittajuuden madarittelyn kriteereita:

1. merkittdva (engl. substantial) osallistuminen tutkimuksen ideointiin ja suunnitteluun,
aineiston kerdamiseen tai aineiston analysoimiseen ja tulkintaan

2. artikkelin luonnosteleminen tai sen kriittinen tarkistaminen siten, ettd on merkitta-
vasti vaikuttanut sen sisaltoon

3. lopullisen julkaistavan version hyvaksyminen

4. vastuun ottaminen tyon jokaisesta vaiheesta varmistaen, etté hyvaa tieteellista kay-
tantda on noudatettu tyon kaikissa vaiheissa.

Kyseisen ICMJE:n suosituksen mukaan kaikilla niilla henkil6illa, jotka tayttavat kriteeristén koh-
dan yksi, pitda olla halutessaan mahdollisuus kirjoittajuuteen. Esimerkiksi tilanteessa, jossa
opiskelija on jo valmistunut ja h&nen opinndytetytnsé pohjalta kirjoitetaan artikkeli, valmistu-
neelta on tiedusteltava halukkuutta osallistua artikkelin kirjoittamiseen.

Opinnaytetydhon mahdollisesti sisaltyvista teollisoikeuksista, niiden luovutuksista, kayttooi-
keuksista ja mahdollisista korvauksista sovitaan yhteistyosopimuksessa. Kuitenkin jos opiske-
lija on osallisena keksintton, joka patentoidaan, mainitaan opiskelija aina keksijana.

9. Huolehdinhan aineistojen pitkdaikaissailytyksesta ja avaa-
misesta tai tuhoamisesta?

Tutkimuksellinen opinnaytetyd suunnitellaan ja toteutetaan ja siitd raportoidaan seka siina syn-
tyneet tietoaineistot tallennetaan tai tuhotaan tieteelliselle tiedolle asetettujen vaatimusten
edellyttamalla tavalla.

Noudata ammattikorkeakoulusi voimassa olevia tietoturva- ja tietosuojaohjeita, aineistonhallin-
taohjeita seka kutakin palvelua koskevia kayttosaantoja.

Lisatietoa: Liitteessa 3 oleva opinnaytetydn aineistonhallintasuunnitelma

10. Muistanhan ilmoittaa sidonnaisuuksista?

Yksi hyvan tieteellisen kaytannon keskeisia lahtokohtia on, etté rahoitusléhteet ja tutkimuksen
suorittamisen kannalta merkitykselliset muut sidonnaisuudet ilmoitetaan asianosaisille ja tutki-
mukseen osallistuville ja raportoidaan tutkimuksen tuloksia julkaistaessa.
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11. Enhan lainaa luvatta?

Hyva tieteellinen kaytantt edellyttaa perustietoja tieteellisesta kirjoittamisesta ja viittauskaytan-
teista.

Plagioinnilla eli luvattomalla lainaamisella tarkoitetaan toisen henkilén tuotannon vilpillista kayt-
toa ilman alkuperaisen lahteen asianmukaista kertomista. Plagiointi on tekijanoikeuslaissa kiel-
letty. Plagiointi on yleisin tutkimusvilppi, ja sen ehkaisemiseksi ja tunnistamiseksi my6s opin-
naytteet tarkistetaan plagiaatintunnistusjarjestelmassé ennen niiden hyvaksymista. Mikali opin-
naytety6hon saattaa sisaltya plagiointia, ohjaajan velvollisuus on ilmoittaa asiasta ammattikor-
keakoulun rehtorille. Han paattaa, onko asiassa syyta kaynnistaa HTK-prosessin mukainen
esiselvitys.

Hyvassa tieteellisessa kaytanndssa on varsinaisen plagioinnin lisaksi maaritelty myos laajempi
kasite, eli anastaminen, mika tarkoittaa toisen henkilon tutkimustuloksen, -idean, -suunnitel-
man, -havaintojen tai -aineiston oikeudetonta esittdmista tai kayttdmista omissa nimissa.

Mikali opinnaytetyoprosessissa herda epdily anastamista, opiskelijan tai ohjaajan tulee ilmoit-
taa asiasta ammattikorkeakoulun rehtorille. Han paattaa, onko asiassa syyta kaynnistaa HTK-
prosessin mukainen esiselvitys.

Tiedeyhteison itsesaantelyyn kuuluvassa HTK-loukkausepailyjen tutkinnassa ei selviteta rikos-
oikeudellisia, tekijanoikeudellisia tai muita oikeudellisia kysymyksia, joita voi myos liittya vaitet-
tyyn loukkaukseen ja jotka kasitellaan tuomioistuimessa.

12. Opinnaytety6 on julkinen asiakirja

Ammattikorkeakoulussa laadittu ja tutkintotodistuksen saamiseen johtava opinnaytety6 on jul-
kisuuslain nojalla viranomaisen asiakirja, joka on julkinen, ellei muutoin ole erikseen saadetty
(Suomen perustuslaki 12.2 §; julkisuuslaki 1 8).

Ammattikorkeakoulut noudattavat opetus- ja kulttuuriministerion ohjetta, jonka mukaan opin-
naytteisiin ei sisallyteta salassa pidettavaa aineistoa, ja opinnaytteet ovat julkisia heti hyvaksy-
misen jalkeen (Opetusministeritn kirje ammattikorkeakouluille 28.1.2004, Dnro 3/500/2004)

Ensisijaisesti opiskelija tallentaa tydnsa kaikille avoimeen Theseus-julkaisuarkistoon, tai vaih-
toehtoisesti opiskelija toimittaa painetun version tydstaan ammattikorkeakoulun kirjastoon ja
kirjasto luetteloi sen kokoelmiinsa.

Opiskelija huolehtii siita, ettd arvioitavaan ja julkaistavaan opinnaytetyohon ei siséllyteta lain
mukaan salassapidettavia tietoja, kuten henkilotietoja, tai yhteistydsopimuksessa méaaritettyja
like- ja ammattisalaisuuksia.

Ohjaavat opettajat ovat velvollisia pitamaan luottamuksellisina ja salassa kaikki lain mukaan
salassapidettavat tiedot seka yhteistyotahon liike- ja ammattisalaisuudet (julkisuuslaki 24 8).
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Opiskelijan opinnaytetydn esitys opinndytetydseminaarissa tai vastaavassa opinnaytetyon esit-
telytilaisuudessa on aina julkinen. Ohjaava opettaja, yhteistytétaho ja opiskelija maarittavat yh-
dessa esityksen sisallon siten, etta esitys ei loukkaa henkildtietojen suojaa tai yhteistydsopi-
muksen salassapitoehtoja.

Lisatietoa: Julkisuuslaki (621/1999)

13. Ongelmia..?

Opinnaytetytn tekeminen on ensi sijaisesti opiskelijan oppimisprosessi, ja sen tulee edistaa
opiskelijan asiantuntijuutta, ammatillista kehittymista ja tydelamataitoja. Opinnaytetydproses-
sissa keskeinen toimija on opiskelija. Ohjaaja toimii tukijana, kannustajana ja laadunvarmista-
jana.

Ohjaukseen liittyvien ongelmien kasittelyyn osallistuu opiskelijan ja ohjaajan lisaksi joku muu
taho, esim. koulutuksesta vastaava hallintohenkil®.

HTK-loukkausepaily

Mikali opinnaytetyohon liittyy hyvan tieteellisen kaytannon loukkausepaily, opiskelijan tai ohjaa-
jan tulee ilmoittaa asiasta ammattikorkeakoulun rehtorille. Han paattaa, onko asiassa syytéa
kaynnistaa HTK-prosessin mukainen esiselvitys.

Ammattikorkeakoulujen alempien tutkintojen HTK-loukkausepailyt kasitelladn ammattikorkea-
koulun omassa prosessissa. Ammattikorkeakoulujen ylempien tutkintojen opinnaytteisiin liitty-
vat HTK-loukkausepailyt tutkitaan ammattikorkeakoulun omassa prosessissa, jos opinnayte-
tyota ei ole viela hyvéksytty. Jos YAMK-opinnéaytety6 on jo hyvaksytty tai HTK-loukkauksesta
epdilty niin vaatii, tutkitaan loukkausepaily HTK-ohjeen mukaisessa HTK-prosessissa.

Tiedeyhteison itsesaantelyyn kuuluvassa HTK-loukkausepailyjen tutkinnassa ei selviteta rikos-
oikeudellisia, tekijanoikeudellisia, henkil6tietojen suojaan liittyvia tai muita oikeudellisia kysy-
myksia, joita voi myos liittya epailtyyn loukkaukseen ja jotka kasitelladn tuomioistuimessa.
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LITTEET
1. Esimerkki opinnaytetyotd koskevasta yhteistyésopimuksesta opiskelija - ammattikor-
keakoulu - yhteistybkumppani
2. Kaavio ihmisiin kohdistuvassa tutkimuksessa tarvittavista luvista ja lausunnoista

3. Esimerkki opinnaytetyon aineistonhallinta-ohjeesta
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